Резюме
Фамилия, имя, отчество:  Левякова Дарья Олеговна

Дата и место рождения:    22.11.1987, г. Москва

Семейное положение:       не замужем, детей нет

Адрес проживания:           г. Москва, ул. Авиаторов, д.8, кв. 222

Телефон:                             +7 (495)934-11-91 – домашний

                                            +7 (903)260-18-84 – мобильный

E-mail:                                dashana2200@mail.ru
Образование:                      Высшее,  
Специальность:                    Специалист  по связям с общественностью                                    
                                              (Public Relations)
2004-2009             Академия Труда и Социальных отношений

Защитила диплом с отличием, на тему: “Участие в выставках, как элемент PR-стратегии коммерческой компании”.
Опыт работы:
ЗАО «Производственно-инвестиционная компания «МАКСИМА» 08.2008 - 11.2008
Должность:  Менеджер отдела рекламы 

Должностные обязанности: сбор информации для базы данных и каталога, продажа рекламных площадей, помощь в организации и проведении выставок. 

«VINETTE TRADING COMPANY LTD» 
09.2007 - 12.2007
Должность: Администратор бизнес центра 

Должностные обязанности: встреча и регистрация посетителей, работа с мини-АТС, информирование посетителей, распределение корреспонденции, координация работы курьеров. 

Большой Театр РФ 
07.2006 - 08.2006 

Должность:  Ассистент PR-менеджера (практика) 

Должностные обязанности: сбор информации для буклета, мониторинг печатных изданий, проведение интервью. 

Профессиональные навыки:                                                                                                                                           PC - MS Office, Internet Explorer, знание английского языка ( читаю, перевожу, разговорный свободный)
Дополнительные навыки:

Значительный опыт работы в сфере организации и проведения выставок,  работа на  международных специализированных выставках (работа с посетителями, в отделе деловых программ, сервис-бюро): «Интерлакокраска», «Шины, РТИ и Каучуки», «Индустрия пластмасс», «Мама и Дитя», «Игрушки и игры».

Личные качества:                                                                                                     Коммуникабельность‚ исполнительность‚ ответственность, дисциплинированность, аккуратность‚ внимательность, легко обучаюсь, без вредных привычек.
Искомая позиция - помошник руководителя выставочног

> проекта
