CURRICULUM VITAE
Dati personali

Nome e Cognome:

Rita Graziano

Luogo e data di nascita:
Catanzaro, 3 settembre 1979


Residenza:


Via C. Battisti, 28 – 88068 Soverato (CZ)

Telefono:


+39 328 8514948 (Italia)    

+7   960 7910986 (Russia)
Stato civile:


Nubile

E-mail:


rita79_sole@yahoo.it

Patente:


B
Studi:

Diploma di Ragioniere Perito Commerciale e Programmatore (60/60) conseguito presso l’ITC III di Catanzaro Lido (CZ)
Formazione professionale:

’95-’98
Attestati vari Campionati Nazionali Eusi Stenografia, Trattamento Testo, Dattilografia lingua italiana e inglese (classificazione primi posti)

2000
Corso      Delega e identificazione
2001
Corso      Il Benchmarking
Corso      Comportamenti assertivi: conflittualità e collaborazione
2002
Corso      Il rapporto azienda/banca

Corso      Fotografia – Informagiovani di Montecchio Maggiore (VI) 

2005

Corso      Accertamento: i controlli fiscali e le strategie di difesa del contribuente
2007

Corso      Gestione rapporti clienti


Corso      Lingua Spagnola presso Organizzazione non profit (febbraio – maggio)



Corso      Lingua Spagnola  - Barcellona (1 settimana)


Corso      Fotografia – Fotoclub di Vicenza
2009

Сorso      Lingua Russa – Università Tecnico-Statale  di Novosibirsk – Russia 


(da febbraio 2009)
Esperienze lavorative:

Anno 1998-99
Approfondimento delle conoscenze nell’ambito della contabilità generale automatizzata, fatturazione, adempimenti fiscali presso Studio di Commercialista di Soverato (CZ) per esperienza a titolo prettamente personale e gratuita.

Maturata esperienza di GESTIONE CONTABILITA’ CASSA e RAPPORTI CLIENTELA presso società settore turismo – Soverato (CZ).

Dal 1999 al 06/2007
RESPONSABILE AREA AMMINISTRAZIONE, FINANZA e CONTROLLO DI GESTIONE presso Azienda Cassine di Pietra Srl di San Pietro Mussolino (VI) - (fatturato € 24 milioni)
Mansioni svolte:

· Controllo di gestione: redazione bilanci mensili, budget, analisi costi e reportistica andamento economico-finanziario.

· Redazione del bilancio e adempimenti fiscali

· Selezione e gestione del personale (40 dipendenti – 80 collaboratori)
· Gestione rapporti societari e tenuta libri sociali (assemblee, cda, collegio sindacale, revisori contabili)

· Gestione reportistica andamento filiali 
· Rapporti banche, gestione home-banking e pianificazione finanziaria

· Controversie legali tramite studio avvocati esterno
Coordinavo il lavoro di 4 persone e rispondevo direttamente agli Amministratori Delegati.

Motivo del cambiamento: problemi economici e finanziari dell’azienda.

Da 09/07 a 14/03/08
IMPIEGATA AMMINISTRATIVA 
presso TEXICAR SRL di Creazzo (VI) settore tessile

Mansioni svolte:

Contabilità generale, gestione banche e home-banking, paghe, bilanci mensili.

Da 17/03 a 21/04/08
IMPIEGATA AMMINISTRATIVA 
presso Viprof Srl di Vicenza - settore commercio 
(Contratto Agenzia Interinale Umana Spa)
Mansioni svolte:

Contabilità generale, gestione banche e home-banking, bilancio.

Da 26/05 al 31/01/09
ASSISTENTE AMMINISTRATIVA cat. C 
presso Servizi per la non autosufficienza – ufficio anziani ULSS 6 Vicenza – 
(Contratto Agenzia Interinale LavoroDoc Spa)
Mansioni svolte:

Gestione economica-finanziaria ufficio di appartenenza e realizzazione software per automatizzare le procedure di controllo e gestione bilancio 

Conoscenze informatiche:

Ambiente Windows; ottima conoscenza di Word ed Excel (macro), AS400, Powerpoint, Publisher, programmi di contabilità, Home-banking, Internet, Posta elettronica.

Lingue:

Russo:

 intermedio  - Certificazione Internazionale di Lingua – Livello 1° ТРКИ  (B1)

Inglese               intermedio         
Francese            elementare
      
Spagnolo           elementare       

Profilo caratteriale: predisposizione ai contatti umani, dinamismo, disponibilità, capacità di lavorare in gruppo e per obiettivi, responsabilità, capacità di ascoltare.

Interessi:  
Fotografia, viaggi, attività sportiva, laboratori creativi, volontariato, cucina e lettura. 
Io sottoscritta Rita Graziano autorizzo, in conformità alla legge italiana 176/2003 sulla privacy, il trattamento dei miei dati personali. 

