	ЖУК АРИНА
	Москва, ул. Дудинка, 2-2-229 

тел. +7 (903) 213-03-93 

e-mail: alitea@gmail.com

дата рождения: 8 января 1982 г.


	ЦЕЛЬ
	Менеджер / Координатор 


	ОБРАЗОВАНИЕ 


	Всероссийский государственный институт кинематографии им. С.А. Герасимова                                    

                                                             (09/1999 – 05/2004)

· Экономический факультет

     Специализация: Управление производством и реализацией аудиовизуальной продукции



	ОПЫТ РАБОТЫ 


	- К/к “Наша Russia», производство «Централ Партнершип» / «Парк Продакшн», реж. Глеб Орлов

Координатор производства                 (07.10.2008 - 30.11.2008)

Координация деятельности съемочной группы; организация съемочного процесса.
- К/к «Первая любовь», производство «Монументал Пикчерз» / «Экшн Арт», реж. Егор Дружинин 

Координатор производства                 (01.03.2008 - 19.07.2008)

Контроль за подготовкой и заключением договоров с членами съемочной группы и подрядчиками; контроль поступления платежей; организация кастинга; координация деятельности съемочной группы; административная работа на площадке; снабжение офиса.
- Парк Продакшн (производство ТВ рекламы)
Зам. директора съемочной группы / Ассистент продюсера

                                                             (11/2004 – 05/2009)

Общение с членами съемочной группы; организация съемочного процесса; административная работа на натурных объектах и в павильонах; коммуникация с иностранными партнерами; организация поездок за границу.

- Туристическая фирма «Вавилон»

Менеджер по туризму                            (01/2001 – 05/2002)

Организация автобусных туров по Европе (бронирование гостиниц, оформление виз); сопровождение групп в турах.

- Всероссийский государственный институт кинематографии 

им. С.А. Герасимова

Лаборант кафедры гуманитарных наук                                                

                                                             (09/1998 – 12/2000)

Ведение протоколов заседаний кафедры; печать методических материалов, отчетов, планов.



	КУРСЫ
	· курсы итальянского языка при Международном обществе имени Данте Алигьери в Москве        (09/2000 - 05/2001)

-     курсы английского языка в Edgware Academy, Лондон

                                                             (07/2002 – 08/2003)

· курсы французского языка при Французском культурном центре в Москве                                                           

                                                             (09/2003 – 05/2005)



	ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ НАВЫКИ И КАЧЕСТВА 
	Компьютер:

- опытный пользователь (MS Office, Outlook Express, Internet Explorer, Power Point, Adobe Photoshop), 

- машинопись (слепой метод)

Языки:

· английский (fluent)

· итальянский (intermediate)

· французский (intermediate)

Личные качества:

· коммуникабельность, инициативность, пунктуальность, ответственность, умение работать в команде, стрессоустойчивость
- Водительские права: категория В




