	ARINA ZHUK
	Residenza: Mosca, Russia 

Cell: +7 (903) 213-03-93 

E-mail: alitea@gmail.com

Data di nascita: 08/01/1982


	AREA D’INTERESSE
	Manager / Coordinatore 


	FORMAZIONE

	Istituto universitàrio panrusso per la cinematografìa (VGIK)                                                   (09/1999 – 05/2004)

· Facoltà di economia
     Specializzazione: Gestione di produzione e realizzazione di prodotti audiovisuali 


	ESPERIENZE LAVORATIVE

	- Lungometraggio “Nasha Russia» / “La Nostra Russia”, casa di produzione «Central Partnership» / «Park Production»
Coordinatore della produzione             (07.10.2008 - 30.11.2008)

Coordinamento dell’atività di cast; organizzazione del processo di ripresa. 
- Lungometraggio «Pervaya liubov» / “Il primo amore”, casa di produzione «Monumental Pictures» / «Action Art»
Coordinatore della produzione             (01.03.2008 - 19.07.2008)

Controllo della preparazione e stipulazione dei contratti con i membri del cast e gli appaltatori; controllo delle entrate dei pagamenti; organizazzione di casting; coordinamento dell’atività di cast; lavoro amministrativo sul set; rifornimento dell’uficcio. 
- Park Production (produzione di pubblicità per la TV)
Coordinatore della produzione / Assistente di produttore  
                                                             (11/2004 – 05/2009)

Contatti con i membri del cast; organizzazione del processo di ripresa; lavoro amministrativo durante riprese esterne e interne;  comunicazione con i compagni stranieri; organizzazione dei viaggi all’estero. 
- Agenzia di viaggi «Babylon»

Agente di viaggi                                     (01/2001 – 05/2002)

Organizzazione dei viaggi in autobus per Europa (prenotazione degli alberghi, preparazione dei documenti per l’ottenimento di visti); accompagnamento di gruppi turistici nei viaggi. 
- Istituto universitàrio panrusso per la cinematografìa (VGIK)    

Segretaria della cattedra delle scienze umanistiche             

                                                             (09/1998 – 12/2000)

Preparazione dei protocolli delle riunioni della cattedra; stampa di sussidi di metodologia, rapporti, programmi. 


	CORSI
	· Corso della lingua italiana, Società Dante Alighieri a Mosca          

                                                             (09/2000 - 05/2001)

-    Corso della lingua inglese, Edgware Academy a Londra 

                                                             (07/2002 – 08/2003)

· Corso della lingua francese, Centro Culturale Francese a Mosca 
                                                             (09/2003 – 05/2005)



	CAPACITÀ E COMPETENZE 
	Conoscenze informatiche:

- Buona conoscenza dei pacchetti applicativi: MS Office, Outlook Express, Internet Explorer, Power Point, Adobe Photoshop. 
Conoscenze linguistiche:

· Inglese: fluente
· Italiano: intermedio
· Francese: intermedio
Tratti personali:

Comunicativa, socievole, responsabile, capace di lavorare con il grande volume d’informazione ed in situazioni di stress con altre persone, buona cultura generale.
- Patente di tipo “B”



